TUTORIAL TRANSPORTE ESCOLAR

COMO ACESSO O SISTEMA?

Acesse o site portal.educacao.rs.gov.br. Clique em Faca seu Login.
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Informe o nimero do seu CPF no usudrio e a sua senha, apods clique em Enviar.

&« C | ® Nio seguro | portal.educacao.rs.gov.br/Main/Home/Index/

INFORME SEU CPF

Login:

Caso ja utilize outros sistema da SEDUC como Certificados ou EaD, utilize a
mesma senha. Se for seu primeiro acesso utilize os 4 Ultimos digitos do CPF.

Enviar Esqueci minha senha

Cligue em Meu Universo e acesse o sistema de Transporte Escolar
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1- PASSO: CADASTRANDO O CONDUTOR

Cliqgue em Frota, ap6s cligue em Condutor, incluir Condutor.

FROTA TRANSPORTE v  OCORRENCIAS RELATORIOS v+ CONFIGURAGOES v+ CADASTROS + FINANCEIRO =
Jocé estiem: Home > FErota > Consulta de condutores

CONSULTA DE CONDUTORES

Cadigo
Nome
— Selecionar opcéo — v
CPF
RG
Categoria da CNH
— Selecionar opcio — v

Escola de referéncia

Situacio
- Selecionar situacio - A

Preencha todos os dados referentes ao cadastro do condutor e anexe seus documentos.



CADASTRO DE CONDUTOR

Os campos marcados com asterisco (*) sao obrigatérios.

Nome *
Dados cadastrais Contato Inclusdo de documentos Despesas
CPF* RG
MNomero da CNH * Data de nascimento
Data de validade da CNH Data do dltimo curso Data de emisséo da CNC

Categoria da CNH

Escola de referéncia
B«

Bloqueado

EE=

22 PASSO: CADASTRANDO O VEICULO

Clique em Frota, apds clique em Veiculo, incluir Veiculo.

CONSULTA DE VEICULO

Tipo de frota

| - Selecionar tipo — |
Cadigo Placa Modelo
— Selecionar opgao — v — Selecionar opgio — v
Tipo combustivel Tipo de veiculo
-- Selecionar tipo - ¥ - Selecionar tipo de veiculo - v
Ano fabricacdo Ano modelo Cor
— Selecionar opgdo — v
Nimero de assentos Capacidade
Situacéo Marca
-- Selecionar situacéo - ¥ - Selecionar marca - v

Veiculo adaptado & criancas com necessidades especiais Tipo de necessidade especial

- Selecionar opcdo — v — Selecionar tipo de necessidade es v
Fornecedor Contrato
— Selecionar opgéio — » | [ - Selecionar opgfio —
Tipo de utilizaco MNome do Condutor
-- Selecionar tipo de utilizac&o - v — Selecionar opgao — v

Limpar pesquisa Incluir Veiculo

Preencha todas as informagdes referentes ao Veiculo e a vinculagdo do condutor ao veiculo.
No cadastro do veiculo serd feita a inclusdo das despesas do veiculo, que devem ser
informadas na aba “Despesas”, e inclua suas notas digitalizadas na aba “Inclusdo de
Documentos”. Apds clique em Salvar.



TRANSPORTE ~ OCORRENCIAS RELATORIOS + CONFIGURACOES + CADASTROS FINANCEIRO

Vocé estd em: Home > Frota = Cadastro de veiculo

CADASTRO DE VEICULO

Os campos marcados com asterisco (*) séo obrigatorios.

Modelo *
Placa *
Municipio *

— Selecionar opgéo —

Documentacdo Aquisicio Fiscalizacdo Condutores Pecas e acessérios Inclusdo de documentos Despesas

Tipo de despesa ™ Valor *
- Selecione uma opgéo — A

Periodicidade * Data *
- Selecione uma opgéo — v D v
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32 PASSO: CADASTRANDO UM FORNECEDOR

Clique em Frota, apds clique em Fornecedor. O fornecedor é utilizado para cadastro de
Contratos. Apds preencher os campos, clique em Salvar.

Dados do fornecedor

Tipo de fornecedor *
| Pessoa Fisica v |

Cadigo
Nome do fornecedor *
Nome abreviado
Tipo documentacédo *
- Selecione uma opcéo - v
Namero documento *
Data de emisséo
Orgéo emissor
Estado

— Selecione uma opgao - ¥

Situacéo
() Bloqueado

[save | omeee

42 PASSO: CADASTRANDO UM CONTRATO

Clique em Frota, apds clique em Contrato, incluir Contrato.



FROTA « TRANSPORTE « OCORRENCIAS v RELATORIOS v

Vocé estdaem: Home > Frota > Consulta de contratos

CONSULTA DE CONTRATOS

CONFIGURAGOES +

CADASTROS v

FINANCEIRO

Nimera do contrato

Razé&o social do fomnecedor

Vigéncia até

Preencha os campos e clique em Salvar.

CADASTRO DE CONTRATO

Limpar pesquisa Incluir contrato
R

Os campos marcados com asterisco (*) sao obrigatérios.

Descricao
I |

Nimera do contrato *

Fornecedor *

Data de inicio de viTéncia "

Data de fim de vﬁncia *

B

Valor do contrato
Valor de passe

Observacio

52 PASSO: CADASTRANDO UM LOTE

Para cadastrar um lote, clique em Transporte, apds clique em Lote e incluir lote.



CONSULTADELOTE

Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatérios.

CRE
— Selecionar opgéo — v

Ano letivo

Mimeroe do lote

Vigéncia Vigéncia até
Municipio
Escola
Fornecedor
-
Tipo de transporte Tipo de lote
Rural Ida
Urbana Volta
® Todos @ Todos

T T

Preencha os campos, conforme orientacgdo:

CADASTRO DELOTE

Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatérios.

Ano letivo/Lote *  Lote vigente de * Até * Municipio * Fornecedor
2017 D D — Selecionar opcéo — v 1;,'
Descricdo do lote Contrato Vigéncia até
0/5000 -
Modelo do veiculo Placa do veiculo

Bl !

Hordrio de saida* Horario de retorno *

Turmno* Padrio Tipo de transporte™ Rural Tipo de lote™ Ida Calcular KM morto Valor KM *
Integral Urbano Volta Sim v
Manhs Exibir mapa
Tarde Escolas *
Noite — Selecionar opcdo —

Ano letivo/lote: preenchimento automatico

Lote Vigente de: informe a data que iniciou o lote

Até: informe a data de encerramento do lote

Municipio: informe o seu municipio

Fornecedor: Informe para terceirizado

Contrato: informe para terceirizado

Modelo do Veiculo: Vincule o veiculo que transporta o lote

Horério de saida: informe a hora que inicia o lote

Hordrio de retorno: informe o horario que encerra o lote

Turno: informe o turno do lote, podendo ser escolhido mais de um turno
Tipo de Transporte: Marque se este lote é rural ou urbano, podendo marcar os dois
Tipo de lote: Informe se é Ida/ Volta, podendo marcar os dois

Calcular KM morto: informe se o lote calcula o KM morto (Sim/ N3o)



Valor KM: Informe o valor cobrado pelo KM.
Escolas: Informe as escolas que pertencem ao lote e clique em Exibir Mapa.

Ao clicar em Exibir mapa, o sistema mostrara a tela a seguir para selecionar os alunos que
pertencem ao lote. Selecione o aluno.
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Os alunos selecionados aparecerdo na aba Itinerario, e o sistema mostrard a rota sugerida
com os alunos selecionados:
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@ Aluno Alunos.
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Para alterar a rota, basta alterar a ordem dos alunos, selecionando e arrastando para a
ordem que deseja.



62 PASSO: CADASTRANDO OCORRENCIA

E importante registrar ocorréncias com Veiculos/ Condutores / Lotes, para melhor
gerenciamento. Por exemplo, ao estragar um Veiculo é possivel registrar no sistema. Clique
em Ocorréncias, apds clique em Incluir Ocorréncia.

FROTA v TRANSPORTE »  OCORRENCIAS + RELATORIOS v CONFIGURAGOES + CADASTROS v FINANCEIRO ~

Vocé estaem: Home = Ocorréncias = Consulta de ocorréncia

CONSULTA DE OCORRENCIA

e

72 PASSO: CADASTRANDO UM ALUNO

Clique em Cadastros, apds clique em Aluno, incluir aluno.

FROTA TRANSPORTE « OCORRENCIAS RELATORIOS ~ CADASTROS ~ FINANCEIRO ~

Vocé esta em Home > Cadastros > Consulta de alunos

CONSULTA DE ALUNOS

Escola*

Tipo de busca por nome do aluno
@ Comecapore) Contém( Fonética

Nome do aluno
Data de nascimento

Nome da mée

[ resousu | Lmpurpesusa | o |

4 ATENGAO: h

SOMENTE SERA INCLUIDO NO SISTEMA ALUNOS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO, ALUNOS
DA REDE ESTADUAL SERAO MIGRADOS PARA O SISTEMA, CONFORME O SISTEMA DE

GESTAO DO ESTADO (ISE), NAO SENDO NECESSARIO O CADASTRO VIA SISTEMA DE
TRANSPORTE ESCOLAR.

1\ J

Preencha os dados que estdao com asterisco (*). Sendo obrigatério informar pelo menos um
documento do aluno (CPF, RG, NIS ou ID no MEC). Ao informar o campo Utiliza Transporte,
o sistema marca automaticamente Embarque/Desembarque.



Dados pessoais Endereco Dados do ano lefivo

Mome do aluno *

Data de nascimento * Sexo * Tipo de necessidade especial
— Selecione um sexo — ¥ | | —Selecionar tipo de necessidade e ¥
CPF RG MNIS ID no MEC
E-mail Telefone
Utiliza transporte? * Tipo de escola Embarque
- Selecione uma opcéo — ¥ | | — Selecione um tipo de escola— ¥ Desembarque

Tipo de responsavel *
— Selecione um tipo de responsavel — v

Responsavel *

CPF do responsavel * RG do responsdvel * Telefone do responsavel

E-mail do responsavel *

Na aba Endereco, ao informar o CEP, os campos Latitude e Longitude serdo abertos para
preenchimento. Sempre informe a Latitude e Longitude do aluno para que ele aparece no
Lote, se ndo souber informe Latitude 000 (zeros), Longitude 000 (zeros), pois o sistema ndo
permite deixar este campo em branco.

Endereco Dados do ano lefivo

CEP (somente numeros) *

Endereco *
Mumero * Complemento
Distrito Zona
— Selecione uma zona — v
Bairro * Cidade *

Na aba Dados do ano letivo, preencha com as informacdes académicas do aluno.



Dados pessoais Endereco Dados do ano letivo

Ano calendario® MNumero de matricula * Data de matricula *
Escola *
Turno *
— Selecione um tipo de turno — T
Curso *

Periodo do curso *

Turma

Ano Calendario: sempre o ano atual (2017)

B

Csaver | e

NUmero de matricula: Pode ser informado o nimero do CENSO

Data de Matricula: informe a data de matricula do aluno

Escola: Busque no sistema a escola do aluno

Curso: Informe se é Ed. Infantil, Ens. Fundamental ou Ens. Médio.

Periodo do curso: em que ano/série este aluno esta

Turma: ndo é obrigatdrio

Apos clique em Salvar.

7.1 COMO FAGO PARA CONSULTAR UM ALUNO DO MUNICIPIO, OU

DO ESTADO, CADASTRADO NO SISTEMA?

Para Geolocalizar o aluno do Estado, é necessario pesquisar por eles no sistema. Clique
em Cadastros, apds clique em Aluno.

TRANSPORTE + OCORRENCIAS ~

QUADRO DE AVISOS

lit_WoceEstaEm Text Home > Financeiro > Quadro de avisos

RELATORIOS ~ CADASTROS +~ FINANCEIRO ~

Aluno

Marca

Tipo de despesa

) o -
LL Néo existem anos com o repasse efetuado.

Tipo de veiculo

Tipo de documenio

Cligue na Lupa para pesquisar a escola que este aluno estuda, conforme figura:

CLIQUE NA LUPA PARA

- LOCALIZAR A ESCOLA.




CONSULTA DE ALUNOS

Escola ™

Tipo de busca por nome do aluno
® Comeca por(_ Contémi_ Fonética

MNome do aluno
Data de nascimento

MNome da mae

A tela a seguir ird aparecer, informe o nome da escola ou o Cédigo e clique em Pesquisar, dé
preferéncia para pesquisa pelo nome, mas cuide o Cddigo ao selecionar, pois ha varias
escolas com o mesmo nome. Clique sobre seu nome para seleciona-la.

CONSULTA DE UNIDADE ADMINISTRATIVA %®

s

Codigo
MNome
liberato
ATENCAO: SELECIONE A ESCOLA PELO
CODIGO CORRETO, PERTENCENTE AO SEU
MUNICIPIO E CLIQUE SOBRE ELA.
RESULTADOS \
Unidade
COLEGIO EST. DR. LIBERATO SALZANO VIEIRA DA CUNHA 00008441
EMEF LIBERATO SALZANO VIEIRA DA CUNHA 43132537
EMEF LIBERATO SALZANO VIEIRA DA CUNHA 43136940
EMEF LIBERATO SALZANO VIEIRA DA CUNHA 43128661
EMEM PROF LIBERATO SALZANC VIEIRA DA CUNHA 43159770

e e R PP L I AT AL T AR LIS A A R mmmaemem

Vocé pode clicar em Pesquisar e o sistema mostrara todos os alunos que estao vinculados a
esta escola, ou informar o nome de um aluno especifico, informando o nome dele e clicando
em Pesquisar.



CONSULTA DE ALUNOS

Escola ™
EMEF LIBERATO SALZANO VIEIRA DA CUNHA

Tipo de busca por nome do aluno
® Comeca por(_) Contém i) Fonética
Nome do aluno

Data de nascimento

MNome da mae

Pesquisar Limpar pesquisa Incluir aluno



