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Lista de Documentos necessários para o Faturamento 
de Contratos Tercerizados de Mão de Obra Exclusiva
Término (Extinção ou Rescisão)

Em conformidade com o Decreto Nº 52.215, de 30/12/2014, Art. 5º, § 1º, VI:

	Documentos:
	

	1. Nota fiscal (referente ao mês de pagamento).

	[bookmark: Selecionar1]|_|

	2. Certidões: federal, estadual, municipal, trabalhista e FGTS.

	|_|

	3. Recibo e comprovante de pagamento do Vale Transporte e Vale Alimentação.

	|_|

	4. Contracheque e comprovante do depósito do pagamento (transferência bancária). Obs: Não será aceito o comprovante de agendamento do pagamento dos funcionários.

	|_|

	5. Guia do pagamento do mês INSS, GFIP-SEFIP, guia FGTS. Se a GFIP for de todos os Empregados, a Empresa deverá identificar os terceirizados de cada contrato com a SEDUC.

	|_|

	6. Cópia folha analítica (pagamento dos funcionários por contrato).

	|_|

	7. Cartão ponto ou folha ponto de cada funcionário.

	|_|

	8. Comprovante do pagamento das rescisórias dos funcionários e aviso prévio. 
Obs: Não será aceito o comprovante de agendamento do pagamento dos funcionários.

	|_|

	9. Cópia da Rescisão assinada pelo Funcionário ou registro da data de saída na carteira de trabalho.

	|_|

	10. Planilha nominal de frequência* 

	|_|


*Modelo de planilha disponível no link: https://acesse.one/faturamentoseduccontratosmodelos 
Link das Certidões:
· Certidão Federal: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir  
· Certidão Estadual: Verificar o site do Estado de acordo com a localidade da empresa.
· Certidão de Situação Fiscal Estado do RS: https://www.sefaz.rs.gov.br/SAT/CertidaoSitFiscalConsulta.aspx  
· Certidão Municipal: Verificar o site do Município de acordo com a localidade da empresa.
· Certidão de Débitos trabalhistas: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=zT5rDOLYdVbfJVWcBO-GyVYy52U-F9FTQfxTPOkX.cndt-certidao-41-xr6rd 
· Certidão FGTS: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf 
Observação: Poderão ser solicitados, a qualquer momento, documentos complementares dependendo da modalidade da contratação.
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