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Equipe de Trabalho

Subsecretaria de Infraestrutura e Servicos Escolares
Departamento Gestao de Bens e Servicos Escolares

w Divisdo de Servicos Escolares

9 servidores
13 funcionarios terceirizados (em contratacao)

GOVERNOD DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

Q future nos une.



Panorama Geral
Quantitativo de Contratos Terceirizados e
Postos de Trabalho

Limpeza &

20 contratos Faturamento

Analise documental

Merendeira
R©ﬂ Total de postos: 1 .800

15 contratos
O 250 documentos analisados por més, para

Vigilancia P cada processo de pagamento/liquidag3o.

10 contratos Total de documentos analisados:

1.250/més
Total de Contratos

45 contratos

)




Fiscalizagdo dos Contratog F
Legislacdo - Lei n° 14.133/2021

Lei n° 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, Regulamenta o art. 37,
inciso XXI, da Constituicao Federal

Art. 117. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no artigo 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratacao de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa

atribuicao.
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Fiscalizagdo dos Contratog F

Legislacao - Gestor do Contrato

Quem é? O que faz?

Instrucdo Normativa CAGE n° 3, de 25 de maio de
2023 - Estabelece regras e diretrizes para gestao
e fiscalizagdo de contratos administrativos de

Decreto Estadual n° 52.215/2014 - Dispde sobre
procedimentos a serem observados pela

Administracao Publica Estadual na contratagao de prestacido de servicos e fornecimento de bens no
servicos continuados ou n3do que envolvam ambito da Administracdo Publica Estadual.
fornecimento de mao-de-obra:

Art. 2° | - gestdao de contrato: a coordenacao
Art. 3°. § 1° gestor do contrato: Servidor(a) das atividades relacionadas a fiscalizagao técnica

e administrativa, aos atos preparatérios a
instrugcao processual e ao encaminhamento da
documentagdo pertinente para a formalizagao
dos procedimentos relativos a prorrogagao, a
alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacdo de sangdes e a extingao dos contratos,

entre outros
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designado(a) para coordenar e comandar o
processo de fiscalizacdo da execucao contratual.
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Fiscalizagdo dos Contratog F

Legislacao - Fiscal Administrativo

Quem é? O que faz?

Decreto Estadual n° 52.215/2014 Instrugdo Normativa CAGE n° 3, de 25 de maio de
2023

Art.3°.§1° Art. 2%

Fiscal Administrativo: Servidor(a) lll - fiscalizagdo administrativa: o acompanhamento

designado(a) para auxiliar o(a) gestor(a) do dos aspectos administrativos contratuais quanto

contrato quanto a fiscalizacio dos aspectos as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e

guanto ao controle do contrato administrativo no que
se refere a revisdOes, a reajustes, a repactuacdes e a
providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento.

administrativos do contrato.
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Fiscalizagdo dos Contratog F

Legislacao - Fiscal Técnico

Quem é? O que faz?

Decreto Estadual n° 52.215/2014. Instrucdao Normativa CAGE n° 3, de 25 de maio de 2023

Art. 2°:
Art.3°.§1°

Il - fiscalizagdo técnica: o acompanhamento do contrato
fiscal técnico: Servidor(a) designado(a) para com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto
auxiliar o(a) gestor(a) do contrato quanto a nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a

quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestacao
ou da execugao do objeto estdao compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido
pela administragcao, com o eventual auxilio da fiscalizagdo
administrativa;

fiscalizagdo do objeto do contrato.
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Portaria de Designacao de Fiscais

Em decorréncia da regra legal, os contratos
administrativos firmados pelos érgdos e/ou
entidades da Administracao Publica
deverao ser acompanhados e fiscalizados
por servidores especialmente designados
para a atividade, nomeados pelo gestor ou
pelo titular do 6rgdo e/ou entidade,
mediante portaria, onde serdo incumbidos
das atribuicdes de fiscalizagao.

A Portaria é elaborada pela SEDUC e
publicada no Diario Oficial do Estado.

A coépia do contrato, portaria de
designacao dos fiscais e Ordem de Inicio
de Servicos estdao anexados no Drive da
DSE, pasta "Contratos Vigentes".
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Portaria de Designacao de Fiscais.

Exemplo de Contratacao Terceirizada na Escola.

Gestor do Contrato Fiscal Administrativo

Titular: Servidor SEDUC Titular: Servidor Indicado da CRE Titular: Diretor(a) da Escola

Suplente: Servidor com
Suplente: Servidor SEDUC Suplente: Servidor SEDUC atuacao no ambiente do servico
prestado

Exemplo de Contratacao Terceirizada na CRE.

Gestor do Contrato Fiscal Administrativo

Titular: Servidor SEDUC Titular: Servidor SEDUC UHEEE Serwgglrzlndlcado es
Suplente: Servidor

Suplente: Servidor SEDUC Suplente: Servidor SEDUC com atua¢ao no ambiente
do servico prestado
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Orientacodes Gerais na Fiscalizacao

Prazo para inserir os atestados no Drive = de 23 a 27 do més a que se refere a prestacdo dos
Servigos;

O atestado deve considerar o periodo de 23 do més anterior a 22 do més a que se refere a
prestacdo dos servicos (independentemente de ser final dia nao util);

A Folha ponto da terceirizada deve estar assinada pelo (a) Diretor(a) da Escola = (Fiscal Técnico
(a), em conformidade com o Atestado;

O Atestado deve estar assinado pelo Fiscal Técnico (Escola) e administrativo (CRE), com nome e
carimbo legivel*

Nenhuma Escola pode autorizar a alteracdo de postos sem comunicacao prévia a CRE/SEDUC.
Essas alteragbes precisam ser formalizadas por meio de aditivo ao contrato. Portanto, é
necessario formalizar o pedido, por Oficio, e aguardar a autorizacdo da SEDUC para que a
alteracdo seja realizada. Os pedidos devem ser enviados para com
copia para
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Orientacodes Gerais na Fiscalizacao

Quando houver troca de fiscais a DSE precisa ser formalmente avisada para que seja efetuada a
retificacdo da portaria;

Quando o Fiscal Técnico notar que ha irregularidade ou descumprimento contratual, devera
comunicar a Empresa, formalmente, como primeira tentativa de solugcdo do problema. N&o
havendo a regularizacdo, a CRE devera ser acionada como segunda esfera de resolucio.
Persistindo a irregularidade, o Gestor do Contrato devera ser comunicado para providéncias
quanto ao encaminhamento do processo para aplicacédo de notificagdes, sancdes, entre outros.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel
pelas infragbes administrativas previstas
nesta Lei as seguintes sangées:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar.
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Como sugestao de procedimentos diarios a serem
executados pelo fiscal técnico, listamos:

conferir, todos os dias, se os empregados terceirizados estdo prestando servicos de forma
adequada e se estao utilizando EPls, uniforme e cracha;
verificar se os empregados estdo cumprindo a risca a jornada de trabalho;

evitar ordens e reclamagdes diretas aos terceirizados, dirigindo as solicitagdes de servigos ao
preposto da empresa;
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Orientacodes Gerais na Fiscalizacao

Em relacdo as assinaturas dos atestados, a DSE lancara o convite para uma CRE ser
piloto para implantagado da Assinatura Digital nos Atestados.

Mas por que essa alteragcao?

A assinatura digital:

Garante a autenticidade e integridade do documento;
Elimina a necessidade de impressao de documentos;

Torna o processo mais agil e seguro.

Link para maiores informacgoes:
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Orientacao de Capacitacao

Uma iniciativa TALOGO  CATALOGOD CONHECA  INSTITUICOES  VALIDACAD PERGUNTAS & ELLY SALINES @ Portugués v
oJ enor DECURSOS DECERTIFICAGOES ~AESCOLA  PARTICIPANTES DE DOCUMENTOS — FREQUENTES OLIVEIRA

Desde 2018

Gestao e Fiscalizacao de
Contratos Administrativos

Neste curso, voce compreendera, com base na lei n® 14133/2021, os principais

aspectos da gestao e fiscalizacado de contratos administrativos, entendera a

importancia do planejamento para realizagdo dessas atividades, bem como
conhecera os atores envolvidos e os conceitos relacionados a terceirizacao de

servicos. Saiba mais sobre o assunto, inscreva-se!

Curso Aberto

b §
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Orientacao de Capacitacao

Certificacao Profissional
Basica em Licitacoes e
Contratos Administrativos

Ao realizar a prova on-line e obter aprovacao, o participante sera certificado pela Enap.

/_,——
[ Ver edital
N

Link para maiores detalhes e inscrigao:




Sub pagina Subsecretaria de Infraestrutura e Servicos
Escolares

8 Contratos Terceirizados - Secret: X+

& C @ educacao.rs.gov.br/contratos-terceirizados

Subsecretaria de Infraestrutura e Servigos Escolares

Sobre & SUBINFRA BD

Contratos Terceirizados

Contratos Terceirizados
Transporte Escolar
Aquisicdo de Bens A Secretaria de Educagdo trabalha com contratacdes de empresas terceirizadas paraa M d I d d
realizagéo de servigos if como ozinheira, Limpeza/t lizagdo e - o e OS OS Ocu mentos
Iméveis da SEDUC Vigilancia para as Escolas Estaduais do Estado do Rio Grande do Sul, Coordenadorias

Alimentacso Escolar Regionais de Educagéo e prédio central da SEDUC. -Atesta d os
Setor de Documentagio Instrugdes para novas contratagdes podem ser obtidas no site da CELIC. C h ec k LiSt d e Fat urame ntO

Além disso, como material de apoio destinado a orientar gestores publicos em
procedimentos de contratagéo, sugere-se a leitura do Guia de padronizagdo dos
procedimentos de contratagdes, langado pelo Ministério da Gestao e da Inovagdo em

~ o ~
Servicos Publicos (MGI) e a Advocacia-Geral da Unido (AGU) - S u g estoes d e Ca pa C Ita ga lo)
Abaixo seguem as orientagGes sobre as etapas do processo. online e M a n u a is

Contatos:

E-mail:

Telefone: (51) 3288-4961

Ateste de Servigos

Faturamento

Alteragdo de Postos

Prorrogagéo do Contrato

Capacitagdes




SEDUC
Secretaria da Educacao do Estado do Rio Grande do Sul

o /secretariadaeducacaors
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