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Atestado da prestacao de servigos




Fiscalizacao dos Contratos
Fiscal Técnico - Reforcando Conceitos @

Quem é? O que faz?

Decreto Estadual n° 52.215/2014. Instrugcdo Normativa CAGE n° 3, de 25 de maio de 2023

Art. 2°
Art3°.81°

Il - fiscalizacdo técnica: o acompanhamento do
fiscal técnico: Servidor(a) designado(a) para contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do
auxiliar o(a) gestor(a) do contrato quanto 3 objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se
fiscalizacio do objeto do contrato. a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da

prestacao ou da execucdo do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido
pela administragdo, com o eventual auxilio
da fiscalizacdo administrativa;
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Atestado de Prestacao de Servicos

O atestado é o documento no qual o servidor publico confirma, de acordo com as regras
contratuais, que os servi¢cos foram devidamente prestados.

Tem a finalidade de ratificar para a Administragcdo Publica que o servigco foi executado nos
padroes de qualidade, quantidade e prazo contratados e que, portanto, a divisao competente
pode cumprir com a liquidacéo da despesa e encaminhar o processo para pagamento a empresa
contratada.

Percebe-se a importancia e responsabilidade do servidor designhado para atestar a prestacdo dos
servi¢os, pois o pagamento da despesa dependera de seu atesto. Ou seja, “o0 ato de atesto dos
servicos, de responsabilidade daqueles incumbidos da fiscalizacdo do contrato, tem como
objetivo legitimar a cobranca apresentada pela empresa ao Poder Publico.

Conforme orientacéo do Tribunal de Contas da Unido, “somente pode atestar servidor publico ou
comissao, designados pela autoridade competente”.
l RIO GRANDE DO SUL
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R
Atestado de Prestacao de Servicos

Prazo para inserir os atestados no Drive = de 23 a 27 do més a que se refere a prestacéo dos
Servicos;

O atestado deve considerar o periodo de 23 do més anterior a 22 do més a que se refere a
prestacao dos servi¢os (independentemente de ser final dia nao util);

A Folha ponto da terceirizada deve estar assinada pelo (a) Diretor(a) da Escola = (Fiscal Técnico
(a), em conformidade com o Atestado;

O Atestado deve estar assinado pelo Fiscal Técnico (Escola) e administrativo
(CRE), preferencialmente, via assinatura digital (devera ser implementada, em definitivo, a partir
do Faturamento de Julho/2024). Caso ainda utilizem a assinatura fisica, atentar para que todos os
dados estejam legiveis (home, assinatura, carimbo) e sem rasuras.

Antes de inserir o atestado no drive, conferir se todos os dados estdo digitados corretamente:
namero do contrato, nome da Empresa, periodo, ano, assinaturas de acordo, etc.
l RIO GRANDE DO SUL
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[
Modelo de Atestado

5]

ESTADD DO RID GRANDE DD SUL
SECRETARIA DA EDUCACAD

ATESTADO DE PRESTA(}ﬁO DE SERVIGOS DE ALIMENTA!;AO

Atestamos para os devidos fins que a Empresa ABCDE LTDA, CHNPJ N®
01.203.567/0001-00, Confrato de Prestacdo de Servicos n°® 24/2024, Processo
Administrative n® 24/1900-0008826-9 através de seu (s) funcionario (s), prestou
servico de ALIMENTA!;#"\O, MERENDEIRA/COZINHEIRA NA ESCOLA JOAO
E MARIA, no pericdo de 23/03/2024 a 22/04/2024:

Posto 01: NOME DA PESS0A

IX) sem ocorréncia de faltas.

(..) com ccorréncia de faltas nos dias.

0 (a) funcionario (a) esta utilizando os EPIs conforme contrato?
(X) Sim

[..) M&o. Quais estio em falta?

Posto 02: NOME DA PESS0A

(.. ) sem ocorréncia de faltas.

(X) com ocorréncia de faltas nos dias 15, 16, 17/04 SEM substituigdo.
© {a) funcicnaric (a) esta utilizando os EPls conforme contrato?

L.} Sim

(¥)LMdp. Quais estdo em falta? Luva, calga e jaleco.

Porto Alegre, 24 de abril de 2024.

ESTADD DO RID GRANDE DD SUL
SECRETARIA DA EDUCACAD

Andrea Hubner Sartori
1D 4559445/01
Fiscal Técnico da Escola Jodo e Maria, 40° CRE

De acordo,
Em 24/04/2024.

goubr =

Thales Menezes

1D 4559445/01

Fiscal administrativo
407 CRE
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Assinatura Digital

Em relagdo as assinaturas dos atestados, algumas CREs ja adotaram a pratica. O
prazo para implantacdo em todas as CREs sera o Faturamento de Julho/2024.

Mas por que essa alteracao?

A assinatura digital:

Garante a autenticidade e integridade do documento;
Elimina a necessidade de impresséo de documentos;

Torna o processo mais agil e seguro.

https://www.qoVv.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica l

Link para maiores informacoes:
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https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica

R
Insercao do Atestado no Drive

Para o préoximo Faturamento (Maio) o Drive sera Unico
para todos os servicos

Meu Drive > [ 2024-CONTRATACAO ~ | 2

[ Tipo ~ ][ Pessoas ~ ][ Modificado ~ ] .

Pastas

B3 Cres : B3 EMPRESAS

1}

0O futuro nos une.



Insercao do Atestado no Drive

Clicar na CRE correspondente

Pastas

CRE1

CRE 07

CRE15

CRE 20

CRE 28

: B CRre2

: B creos
: CRE 16
: B crex
H B CRre3s

CRE 03

CRE10

CRE 16

CRE 23

CRE 36

CRE 04

CRE 11

CRE17

CRE 24

CRE 39

CRE Q5

CRE12

CRE18

CRE 25

¢

B CRrEOS

B Ccreu

B crevg

B crexw

2

Nome + i
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Insercao do Atestado no Drive

Clicar no tipo de servico do Atestado

[ Tipo = ][ Pessoas =~ ][ Modificado ~ ]

Pastas

B VIGILANCIA : B MERENDEIRA

L} 1

B LMPEZA

1

0O futuro nos un

2.
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Insercao do Atestado no Drive

Clicar no Més de Competéncia do Servico

[ Tipo = ][ Pessoas ~ ][ Medificado ~ ]

Pastas

B MARCO H JANEIRO H B FEVEREIRO i B ABRIL

L)

0O futuro nos une.



Insercao do Atestado no Drive

No Caso de Vigilancia e Limpeza das CREs, abriremos uma pasta para os Atestados

da CRE E outra Pasta para os Atestados das Escolas:

Pastas

B LIMPEZA ESCOLAS

L]

Pastas

B VIGILANCIA ESCOL...

Ll

B LIMPEZACRE

1

B3 VIGILANCIA CRE

1

0O futuro nos

une.



SEDUC
Secretaria da Educacao do Estado do Rio Grande do Sul

o /secretariadaeducacaors
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