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DEFINICAO DE OBRA OU SERVICO DE
ENGENHARIA

e Construcao, reforma, ampliacao ou recuperacao de um bem

e Necessidade de conhecimentos técnicos especificos

e Exige a participacao de profissionais habilitados

e Exemplos: Construcao de edificios, reformas de infraestrutura

FONTE: OT 002/2009 - IBRAOP
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DEFINICAO DE OBRA OU SERVICO DE
ENGENHARIA

[..] Obra de engenharia € a acdo de construir, reformar, fabricar, recuperar ou ampliar um
bem, na qual seja necessdaria a utilizacéo de conhecimentos técnicos especificos envolvendo

a participagdo de profissionais habilitados conforme o disposto na Lei Federal n°5.194/66. [...]"

Engenheiros, Arquitetos, Técnicos...

FONTE: OT 002/2009 - IBRAOP
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DEFINICAO DE OBRA OU SERVICO DE
ENGENHARIA

Ampliar:
e Consiste em aumentar a area construida de uma edificacao existente ou alterar suas dimensdes de forma a

expandir a estrutura;

e Pode incluir a adicao de novos ambientes, andares ou areas anexas.

Construir:

e Refere-se a criacao ou execucao de uma obra completamente nova, que antes Nnao existia;

e Abrange desde a concepcao até a finalizacao de um projeto, com a construcao de toda a infraestrutura e

Instalacoes necessarias.

GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE DO SUL

o
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DEFINICAO DE OBRA OU SERVICO DE
ENGENHARIA

Reformar:

e Refere-se a alteracao das caracteristicas de uma parte ou de toda a edificagcao, com o objetivo de

melhorar, modernizar ou restaurar elementos especificos da obra;

e A reforma nao pode resultar em acréscimo de volume ou area, e a funcao original da edificacao deve

ser preservada;

e Inclui a substituicao de materiais, melhorias nos acabamentos e ajustes na infraestrutura sem expandir

”

a area construida.

GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE DO SUL

_ oo
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DEFINICAO DE OBRA OU SERVICO DE
ENGENHARIA

Adaptar:

e Consiste em transformar uma instalacao, equipamento ou dispositivo para um uso diferente do

originalmente proposto;

e Quando essa transformacao envolve alteracdées em uma obra existente, com o objetivo de adequa-la

a novas funcoes ou necessidades, o processo € classificado como reforma;

e A adaptacao pode envolver ajustes estruturais, modificacoes em sistemas ou reconfiguracao de

espacos, sempre visando atender a hovos requisitos sem ampliar a area ou o volume da construcao.

GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE DO SUL
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DEFINICAO DE SERVICO COMUM

Servicos comuns de conservacao sao atividades realizadas para
manter a funcionalidade e aparéncia de uma obra ou instalacao, sem

exigir conhecimentos técnicos especializados;

e Incluem tarefas como I|limpeza, pintura, reparos simples e

Manutencao preventiva, visando garantir o bom funcionamento e

preservacao das caracteristicas originais, sem modificacdes

estruturais significativas.

GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE DO SUL

_ oo
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DEFINICAO DE SERVICO COMUM

Conservar:
e Conjunto de operacdoes para preservar e manter as instalacdées em bom estado;
e Garante a durabilidade e o funcionamento adeguado ao longo do tempo;
e Assegura gque a estrutura ou sistema permaneca conforme as condi¢coes de conforto e seguranca
previstas no projeto original;
e AcOes envolvidas:
o Manutencao regular;
o Reparos preventivos;

o Cuidados para evitar desgaste prematuro ou danos significativos.

GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE DO SUL
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DEFINICAO DE SERVICO COMUM

Reparar:

e Processo de restaurar uma peca ou parte de uma edificacao;

e Objetivo: Devolver as caracteristicas anteriores apos danos ou desgaste;

e Realizado em partes especificas da obra, corrigindo defeitos ou falhas;

e Nao altera a estrutura geral da edificacao.

GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE DO SUL

”

_ AAAAAAAAAAAAAAAAA CAO
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DEFINICAO DE SERVICO COMUM

Exemplos de Servico Comum:

e Fixacdo de calhas/ telhas soltas

e Substituicao de lampadas

e Reparo em aberturas (portas, janelas)
e Pinturas pontuais

e Reparo de pequenos vazamentos

e Reparo em estruturas de recreacao

e Substituicao de vidros quebrados

e Ajuste de cercas e telas de protecao
e Limpeza e desentupimento de ralos

e Poda baixa e capina (sem necessidade de [audo)

GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE DO SUL

_ AAAAAAAAAAAAAAAAA CAO




3. Trata-se de:

2. Exige Construir 4.E
1. b
ﬂ,,,m profissional S Reformar. S Obra de
definido conforme LF Fabricar, Engenharia
5.194/66 HE‘:UFﬁI"-ET.
Ampliar ?
" N

5. Trata-se de:

— FLUXOGRAMA ORIENTATIVO

9 MNaoe
- obra ou

GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE DO SUL
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ONDE SE ENCONTRA O REGRAMENTO?

Lei n°14.133/2021, em seu art. 75. E dispenséavel a licitacdo:

OBRAS/SERVICOS DE ENGENHARIA
| - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$125.451,15 (cento e vinte e cinco mil, quatrocentos e cinquenta e um
reais e quinze centavos), Nno caso de obras e servi¢cos de engenharia ou de servicos de manutencao de veiculos automotores;

SERVICOS DIVERSOS
Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte cinco reais e
cinguenta e nove centavos), No caso de outros servicos e compra

EMERGENCIAL - OBRAS E SERVICOS
VIIl - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, guando caracterizada urgéncia de atendimento de situacao que
POSSsa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servicos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para aquisicao dos bens necessarios ao atendimento da
situacao emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo maximo de 1
(um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogacao dos respectivos contratos
e a recontratacao de empresa ja contratada com base no disposto neste inciso; (Vide ADI 6890);

GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE DO SUL
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LEITURAS OBRIGATORIAS

» Lei 14.133, de 01 de abril de 2021: A Lei mais importante, pois rege sobre as
contratacoes publicas;

»Instrugéo Normativa CELIC/SPGG N° 001/2023, que dispde sobre a
elaboracao do Estudo Técnico Preliminar — ETP;

» Estudo Técnico Preliminar - ETP, modelo de acordo com o Inc. | § 1° do
art. 18 da Lel 14.133;

»Termo de Referéncia - TR, o principal documento do processo de
planejamento da contratacao;

» Decreto n° 10.947, de 25 de Janeiro de 2022



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.celic.rs.gov.br/upload/arquivos/202309/28165630-1672843168in-01-de-2023-celic-etp-publicada-no-doe-de-04-de-janeiro-de-2023.pdf
https://www.celic.rs.gov.br/upload/arquivos/202309/28165630-1672843168in-01-de-2023-celic-etp-publicada-no-doe-de-04-de-janeiro-de-2023.pdf
https://www.celic.rs.gov.br/publicada-in-celic-spgg-n--001-2023-que-dispoe-sobre-a-elaboracao-do-estudo-tecnico-preliminar---etp--para-a-aquisicao-de-bens-e
https://www.celic.rs.gov.br/publicada-in-celic-spgg-n--001-2023-que-dispoe-sobre-a-elaboracao-do-estudo-tecnico-preliminar---etp--para-a-aquisicao-de-bens-e
https://www.celic.rs.gov.br/publicada-in-celic-spgg-n--001-2023-que-dispoe-sobre-a-elaboracao-do-estudo-tecnico-preliminar---etp--para-a-aquisicao-de-bens-e
https://www.celic.rs.gov.br/publicada-in-celic-spgg-n--001-2023-que-dispoe-sobre-a-elaboracao-do-estudo-tecnico-preliminar---etp--para-a-aquisicao-de-bens-e
https://www.celic.rs.gov.br/upload/arquivos/202309/26144147-1674656801termo-de-referencia-e-definicao-do-objeto.pdf
https://www.celic.rs.gov.br/upload/arquivos/202309/26144147-1674656801termo-de-referencia-e-definicao-do-objeto.pdf
https://www.celic.rs.gov.br/upload/arquivos/202309/26144147-1674656801termo-de-referencia-e-definicao-do-objeto.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm
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PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DA TDL -INCISO |

Para esse tipo de servico, referente ao inciso |, o Pregao nao é realizado pela CRE, mas sim
pela SEDUC (SUBINFRA-TDL).

Para Obras e servicos de engenharia que NAO PRECISAM DE PROJETO

Conforme ART 75, inciso | da Lei 14133/21, a mesma trata de contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 119.812,02
(cento e dezenove mil oitocentos e doze reais e dois centavos), Nno caso de obras e servicos de engenharia ou de
servicos de manutencao de veiculos automotores.

Exemplos de servicos considerados neste artigo:

LAUDOS TECNICOS,
SONDAGEM,

MANUTENCAO DE SUBESTACAO.

Os servicos constantes neste inciso ndo estdo presentes na relacdo dos servicos em ATA DE REGISTRO DE
PRECOS (Contratacao de empresa para fornecer servicos comuns de engenharia sob demanda, incluindo
demolicao, conserto, operacao, conservacao, reparacao, adaptacao e manutencao preventiva e corretiva de
diversas naturezas), que, neste caso, NECESSITAM DE PROIJETOS.

GOVERNO DO ESTADO

%

RIO GRANDE DO SUL
_ AAAAAAAAAAAAAAAAA CAO
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PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DA TDL -INCISO |

) ) N\
( Escola elabora o Oficio para ( CRE realiza a abertura do ( CRE insere todos os
CRE (descrevendo a L PROA, sob autorizacdo da SEDUC documentos no PROA
situacdo da demanda) por e-mail. e encaminha
L (AN EXO X) L (CHECKLIST e Oficio modelo) L processo ao DMOE
J J Y,

3. CHECKLIST - Documentos que devem ser inseridos no PROA:
e Registro de Imdvel (Comprovacdo de posse/dominio do imobvel);

e Oficio da CRE para SEDUC alegando a situacao existente na escola com
fotos (ANEXO Xi)

e CRE insere todos os documentos exigidos no PROA e encaminha ao
Departamento de Manutencao e Obras Escolares (DMOE-DOE), para
analise da demanda e definicao de prioridade para atendimento;

GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE DO SUL
_ s EDUCACAO
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PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DA TDL - INCISO I

PRINCIPAL OBIJETIVO:

Padronizacao dos processos administrativos de de contratacao de servico no ambito de todas as Coordenadorias
Regionais de Educacédo, aquelas amparadas pelo Art. 75, Inciso I, da Lei 14.133/0221, conhecida por “Dispensa de Valor”,
iniciamos falando da abertura do PROA - Processo Administrativo.

A contratacdo sera para todos os servicos, gue nao seja necessario a Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART que
é emitida pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo
(CAU) e que nao ultrapasse o valor do Inciso |l.

Para esse tipo de servico, referente ao inciso Il, o Pregao é realizado pela CRE.

A CRE é responsavel por realizar a disputa eletrénica no Sistema de Compras RS. Conforme art. 75, o inciso |l da Lei 14133/2]1,
trata-se de contratacdo para valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta
e nove centavos), No caso de outros servicos e compras.

Os servicos constantes neste inciso podem estar presentes na relacao dos servicos em ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(Contratacdao de empresa para fornecer servicos comuns de engenharia sob demanda, incluindo demolicao, conserto,
operagao, conservagao, reparacao, adaptacao e manutencao preventiva e corretiva de diversas naturezas), que, neste

p

Caso, NA0 sera necessario a elaboracao de TDL.

RIO GRANDE DO SUL

_ ECRETARA A EPUEACHD
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FLUXO COMPLETO REALIZAGCAO DA TDL - INCISO I

Escola elabora o Oficio
para CRE (descrevendo

a situacdo da demanda)
(ANEXO X)

9 PROA

Documento de Formalizacao
da Demanda - DFD
(Anexol)

Abertura do Processo Administrativo

Quadro de valor de referéncia
(Anexo V)

zlﬂn;amenms Recebidos

Elaboracao do Edital
da Dispensa

de Licitacéo para validacéo.
Modelo K - PGE/RS

Exemplo - Anexo VI

Estudo Técnico Preliminar -
ETP
(Anexo Il)

*

Solicitacdo dos Orgcamentos,
minimos 3 (trés)
(Anexo IV)

Termo de Referencia- TR
(Anexo Il

Instrucado do PROA com as
documentacoes e
encaminhamento

para DMOE-DOE para
autorizacao do Subsecretario.

Se autorizado, a SUBINFRA
solicitaa SRO e
retorna o proa paraa
Coordenadoria Regional.

% Os documentos dos itens 2 e 3 sdo
facultativos, mediante justificativa.
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FLUXO COMPLETO REALIZAGCAO DA TDL - INCISO I

| | Composicao do Edital -

| C;E ﬂ"ﬂ“-"laE Fef:“?l Lancamento no Central de 4 Etapas:
8 Lispensa Elsrinica — Compras - RS - COE. —_— 1° Capa e 2° Lotes

Login e Senha 3* Documentos ANexos

| ‘ | 4 Publicacao

I Realizando a TDL na | Realizando a TDL na I
CENTRAL DE GDMPH&S! RS: CENIEEAL DE COMPRAS/RS: ESCLARECIMENTOS-
Encerrar negociacao r— rtura das Propostas . IMPUGNAC OES
Aceltar valor Inicio da Disputa
Julgamento de Proposta | Negociacao Direta

Realizando a TDL na

Realizando a TDL na
CENTRAL DE COMPRAS/RS: r CENTRAL DE COMPRAS/RS:
Habilitacao

| Adjudicagéo ‘ Homologacéao




A CRE encaminha o processo
instruido com os

documentos e

da Dispensa a SUBINFRA

I Apos analise, a SUBINFRA

encaminha o processo
para Minuta de Contrato

—

A SUBINFRA encaminha o PROA

tramites junto a Escola (Secretaria e Empresa)

Escola deve emitir OIS,
autorizando a empresa a iniciar o
servico (ANEXO Xl

Apos a finalizacao do servico, a
escola devera anexar os documentos

comprobatorios da execucao no
‘ PROA para liquidacao

A SUBINFRA solicita empenho

prr——

O processo & encaminhado para
analise do Juridico

—

Processo de pagamento
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PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DA TDL - INCISO I

1. Escola elabora o Oficio para a Coordenadoria Regional descrevendo a situacao e solicitando a
demanda; (Anexo X).

A CRE realiza a abertura do PROA, conforme informacodes abaixo:

x 2. Assunto:
INSTRUGAO PROCESSUAL e Selecione: Contratacao de Servicos Diversos
Abertura do PROA: 3. Tipo:
1. Novo processo: e Selecione: Dispensa de Licitacdo
e
4. Subtipo:
o | — ‘ O Bl G G, G * Selecione: servicos

Dados Gerais

2 Assunto: * | contratagio de Servigos Diversos

3 Tipo: * |pispensa de Licitagdo

4 Subtipo: * | servicos

Descrigao:




5. Grupo de Origem:

e Selecione uma das opcoes 7. Palavra-Chave:
disponiveis Escolha o tipo de servico:
Grupo de Origem: *

~ . Palavra Chave
Dal
DMOE-DOE - Divisdo de Obras Escolares Palavra Chave:

Tipo de Servigo

Gra SUBINF-DGBSE - Sub Infra de Servigos Escolares Departamento Gestdo de Bens
SUBINF-DMOE - Sub Infra Departamento de Manutengao e Obras Escolares
SUBINF-GAB - Sub Infra e Servigos Escolares Gabinete

SUBINF-NOT - SUBINFRA - Centro de Notificagtes e Agbes

4 SUBINF-TDL - SUBINFRA - Dispensa de Licitagdo L 8. Conteado:

Escreva no espaco indicado na imagem:

Nova palavra chave

6. Requerente: Conteudo: | Texto

e Digite a CRE e a Localidade:

Requerente

Nome | CPF \ CNPJ

Novo requerente




PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DA TDf— INCISO I

INSTRUCAO INICIAL
7. Elaboracao do Edital da Dispensa de

2. DFD; (Anexo ) Licitacéo, para validacéo (Modelo no Anexo
V)

UTILIZAR O MODELO DA PGE

« Modelo K do edital: “Dispensa Eletrénica para Contratacao

3. ETP; (Anexo Il)

4. TR (Anexo 1)

* Os documentos dos itens 2, 3 e 4 sao facultativos, mediante de Servigos nao Continuos”,

justificativa.
« Numeracéo do edital: Seguird a sequéncia de ex. 9001/2024

5. E-mail solicitando orcamento (MINIMO 3); (Anexo VI) — 117 CRE, conforme ordem de cada Coordenadoria - indicar
Nna primeira pagina no edital, onde diz “TDL"; (ANEXO VIlI)

e Valor: Utilizar o menor valor dos trés orcamentos (0 menor
valor dos orcamentos serd indicado como valor total da
contratacao);

6. Quadro valor referéncia; (Anexo V)

« Termo de Referéncia: Elaborar de acordo com os servicos a
serem prestados (ANEXO IlI)


https://pge.rs.gov.br/minutas-de-editais-e-contratos-rs
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PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DA TDL - INCISO I

8. Encaminhamento do PROA para SUBINF/CAB com a solicitacdo de autorizacdo para a contratacdo, seguindo
o mesmo modelo de Oficio do Anexo XI.
INnstrucao do PROA, conforme Checklist abaixo:

CHECKLIST - Documentos que devem ser inseridos no PROA

e Registro de Imdvel (Comprovacao de posse/dominio do imodvel);

Oficio da Escola relatando o problema; (ANEXO X)

Oficio da CRE para SEDUC alegando a situacao existente na escola com fotos (ANEXO XI)

Fotos do problema;

Obs: O menor valor dos trés orcamentos, que servira

Documento informando os 3 orcamentos;

como valor base para a futura disputa eletronica.

Mapa de Julgamento. (ANEXO XIlI)

9. Se autorizado, a SUBINFRA verificara se ha saldo na subfamilia para atendimento da TDL e confirmando a
possibilidade, dara seguimento na Solicitacao de Recurso Orcamentario (SRO). Apos a SRO, o processo € devolvido
na CRE para seguimento da selecao.

10. CRE finaliza o Edital de Dispensa de Licitacao.
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LANCAMENTO NO CENTRAL DE COMPRAS RS - COE

1. Como lancar TDL na Central de Compras/RS — COE;

a) Acessar site Compras Eletronicas RS e clicar em “Sistema de Compras”;

Conteddo [1] Menu [2] Rodapé [3

£ Acessibilidade [4 Lo f- 5]
Credenciamento: Fornecedores a ‘. Diividas de Credenciamento e CFE: (51 b) Para fazer o login, informar CPF e senha. Clicar em “Entrar”;
g B < Sistema de Compras | Editais Legislagdo Catalogo de Materiais
j_ ; Area restrita a credenciadaos Busca avangada Regras para compras Cadastro do Estado do Rio Grande do Sul
Compras Eletronicas RS

! ULTIMAS NOTICIAS Todas as noticias Credenciamento de n Sistema de (v Acesso por Credenciais N
Fornecedores Compras
19/12/2024 - O Compras Eletrdnicas liberou nova versao do sistema nesta Disputas em CPF
quinta-feira (19) no final da manh3 - Consulta sangdes CEIS/CNEP nas fases de PORTALDO Andamento
julgamentos FORNECEDOR.RS Senha
Consulta sangdes CEIS/CNEP nas fases de julgamento de propostas e habilitagio -
com opgdo de imprimir o resumo da consulta feita IH”"IIII Catalogo de
Materiais b .
11/11/2024 - O Compras Eletrdnicas liberou nesta segunda-feira (11) a
modalidade de concorréncia eletrénica da Lei n® 14.133/2021 com técnica e
preco . B _ = » Perguntas \_ Esqueceu a sua senha? )
Os entes pablicos que utilizam o sistemna de Compras Eletrdnicas RS ja podem fazer B Frequentes

uso das modalidades eletrénicas com julgamento por técnica e prego

@ v Compras Eletrénicas

Pagina inicial

c) Para lancar a TDL, deve-se clicar em “Criar Edital”;

v Editais

Vd Criar edital

Q Pesquisar situagdo
@ Pesquisa avangada

»> Realizar



https://www.compras.rs.gov.br/
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LANCAMENTO NO CENTRAL DE COMPRAS RS - COE

b) Para fazer o login, informar CPF e senha. Clicar em “Entrar”;

("~ Acesso por Credenciais )
CPF
Senha
b
\_ Esqueceu a sua senha? Y,

c) Para lancar a TDL, deve-se clicar em “Criar Edital”;

a -/ Compras Eletrénicas

Pagina inicial

/’/
Q Pesquisar situacgéo
Q Pesquisa avancada

> Realizar
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LANCAMENTO NO CENTRAL DE COMPRAS RS - COE

12. Composicao do Edital: formada por 04 etapas

1° Etapa
a) Capa do Edital

1. Capa do Edital

Clicando na opcdo “Capa do Edital”, abrird a tela para
preenchimento, que devera ser da seguinte forma:

Modalidade: clicar na barra de rolagem e sempre
escolher “Dispensa com disputa”;

Ato Normativo: selecionar “Lei 14.133/21";
Rito extraordinario: selecionar “Nao se aplica”;
Finalidade: selecionar “Nao classificado”;

Fundamento Legal: selecionar “ART 75 inciso Il, para
outros servicos”;

Prazo: marcar a opcao “Normal”;

Data de Autorizagcao: Colocar a data do lancamento da TDL.
Origem do Processo: marcar entre PROA - SPI - SEI - OUTRO
NUumero do processo/Ano: digitar o niimero do processo.

Termo de Dispensa de Licitagdo/Ano: digitar o numero da TDL e ©
Ano (obs.: Deve-se ter um controle dos ndmeros para gue nao haja o
lancamento de numeros iguais); (ANEXO ViII)

g')bjeéo: |Digitar O objeto da contratacao, o mesmo pode ser copiado
o Edital;

Tipo do Objeto: sclecionar “Servicos”;

Atributos do objeto: selecionar “Comuns”:

Orcamento Sigiloso: selecionar “Nao, orcamento publicado”;
Orgao Requisitante: colocar a CRE;

Tipo de Instrumento: selecionar “Nao se Aplica”:

Clicarem “AVANCAR”.
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2° Etapa

Em seguida, deve-se clicar em Lotes:

Na aba “2. Lotes”, abrira a tela para organizacao do(s) Lote(s).

e Clicar em Criar lote para um unico item, conforme demonstrado abaixo:

Lotes para disputa

Tratamento
ME/EPP

Nenhum lote cadastrado, utilize as opcoes abaixo para criar novos lotes

Lote Titulo

Mostrando de 0 até 0 de O registros

[ Criar lote para um grupo de itens " Cnar |lote para um dnico item ||
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Abrird uma tela para ser preenchida, ela devera ser da seguinte forma:

Data de inicio para recebimento das propostas: escolher no calendario, pois, ja vai aparecer
também o horario, deve-se calcular quanto tempo levard para organizar a TDL e informar o
horario correto.

Data de abertura das propostas: o sistema preenchera automaticamente, pois, pela nova Lei sao
Nno Minimo 3 (trés) dias Uteis que o Edital devera ficar publicado.

Data de inicio da disputa: € a mesma da abertura das propostas, mas o horario deve ser com
intervalo maior para que haja tempo para a analise das propostas e da documentacao que foi
solicitada na TDL.

OBS.: Entre a abertura e o inicio da disputa geralmente o intervalo é de Olh. Dependendo da
prestacao de servico em questao, pode-se ampliar ou diminuir o intervalo.

Tempo para intencao de recurso: digitar 20 minutos.
Limite de casas decimais dos valores: digitar o niumero 2.

Tratamento para ME/EPP: escolher “Participacdo exclusiva ME/EPP". A frase que aparece logo
abaixo, escrita em vermelho, significa um alerta do Sistema de Compras para lembrar da escolha
a ser feita em funcao do inciso da contratacao.

Ordenacao dos valores: clicar na barra de rolagem e escolher “Decrescente”.
Unidade dos valores: clicar na barra de rolagem e escolher “Monetaria (R$)”.
Aceita valor zero e negativo: clicar na barra de rolagem e escolher “Nao aceita zero ou negativo”.

Possui reinicio de fase aberta: clicar na barra de rolagem e escolher “Nao”.
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Decremento minimo para lances: digitar 0,01% e sempre escolher na barra de rolagem gue estd ao lado “percentual”. (essa
opc¢ao consta no Edital na Folha de Dados).

O envio de anexo de proposta é obrigatério: Marcar “SIM”".

Documentos de proposta final: este item sempre estd marcado automaticamente pelo sistema e ndo deve ser alterado.

Criar lote x
Imico do recebsmento de propostas
20/06/2024 16:30 3
Abertura das propostas: Irioo da disputa
25/06/2024 16:30 3 25062024 17:00 3
Tempo pars intencho de recurso: 20 munutos
Limute de casas deimas dos valores 1
Tratamento pars ME/EPP: Partopagho encluswva ME/EPP W
Atengbo: Ades.ar eita  lormahs
coem o aditel.
Ordenaglo dos valores Decrescerte w
Unidade dot valores Moretara (RS$) w
ACets vBIOr 2o & negalivo Mio aceta zerc ou negative W
Possu rencsd de fase aberts bbb w
Decremento mirumo dos lances 0,01 Percentusl v
O envid de anexo de proposts ¢ obngating? & Sm Mo
Documentos de proposta fina Proposta Fina

Plarviha de Custos

Acordo coletrvo, Convenclo
Coletrva ou Dssido Coletvo

Outros Documentos

Clicarem: “CADASTRAR”
Abrira uma tela chamada “Item do Lote”:
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Digitar no “NOME", uma palavra que corresponde ao
objeto e clicar na lupa. Exemplo: transporte.

Pesquisar itens para adicionar ao lote x

Filtrar itens por:

Exibir: ()Todos () Somente itens de editais da minha central de compras
() Somente Catdlogo do Estado (CELIC) (@ Somente Itens Sob Demanda
Familia/ '
/| ToDAS -
Subfamihia: ‘ _|

Codigo: Nome: transporte B |
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Aparecerda a tela com varios exemplos de itens.

ALIMENTACADO HUMANA - PRODUTOS DE PANIFICACAO (0796) -
ALIMENTACAO HUMANA - PROD.ORIGEM ANIMAL IN NATURA (0773)
ALIMENTACAD HUMANA - PRODUTOS PERECIVEIS EM GERAL (0794)

CARRINHO PARA TRANSPORTE DE CILINDROS DE 02 - transporte para 1 unidade (de 1 ou 2 m2?), com 2 rodizios e um pe
fixo emborrachado. - 1135628
Familia: EQUIPAMENTOS/MATERIAIS MEDICO-HOSPITALARES/ENFERMAGEM (0870)

Carrinho para transporte de cilindros de 02 - transporte para 1 unidade (de 1 ou 2 m?), com 2 rodizios e um peé fixo
emborrachado. - 1340573
Farmilia: MEDICAMENTOS DE USO HUMANO (0880)

CARRINHO PARA TRANSPORTE DE CILINDROS DE 02 - transporte para 1 unidade (de 6 a 8 m?), com 2 rodizios e um pé
fixo emborrachado. - 1135629
Familia: EQUIPAMENTOS/MATERIAIS MEDICO-HOSPITALARES/ENFERMAGEM (0870)

Carrinho para transporte de cilindros de 02 - transporte para 1 unidade (de 6 a 8 m?), com 2 rodizios ¢ um pe fixo
emborrachado - 1340574 0 +
Familia: MEDICAMENTOS DE USO HUMANO (0880) '

e (e
¢

<
+

A Atencdo: O resultado da pesquisa fou limitado em 40 registros. Para obter melhores resultados, refine a sua pesquisa. ‘

0 item desejado nao foi encontrado?

Utilize a opcdo abaixo para crid-lo.

Cadastrar item sob demanda ||
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Utilize a barra de rolagem até o final e clique na opcdo “Cadastrar item sob demanda”.

Preencher os dados solicitados:
a) Familia: clicar do sinal de + e utilizar a barra de rolagem para abrir a Lista de Familias;
Neste caso a familia correspondente € a “0042 - SERVICOS: TRANSPORTE DE CARGAS E
PASSAGEIROS”.
b) Clicar no sinal de “+" para adicionar ao espaco chamado “Familia”;

c) Nome: digitar o nome da TDL “TDL 9024/2024-Lote 01”;

d) Descricao: Digitar o objeto da TDL, o mesmo pode ser copiado do Edital,

e) Embalagem: clicar na barra de rolagem e escolher “nao informado”;

f) Unidade de medida: clicar na seta e escolher “UNIDADE (un)” ou entdo digitar a letra “u” que busca
automaticamente;

g) Quantidade: digitar o numeral “1";
h) Valor unitario estimado: digitar o valor de referéncia que consta no Quadro de Valor Referéncia;

i) Clicar em “GRAVAR".
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~ Cadastrar item sob demanda x

Lote: MNovo lote com disputa por item

a Familia:

C | nome: *  LoTE 01 - TDL N® 300002024

d

SERVICOS: TERCEIRIZACAD DE MAD-DE-DBRA ESPECIALIZADA (D031) (e “ + b

Descrigdo: COLOCAR O OBJETO!!!

e Embalagem: ndo informado v
f Unidade de medida: UNIDADE (un) L
g Quantidade: ; 1 |:
h Valor unitéric estmado: 3500,00
Voltar para pesquisa de itens Gravar

Aparecera a mensagem “Lote criado”.

Lote criado x
Um lote foi criado para o item selecionado!

Para criar outro lote com um unico item, escolha uma das opcoes abaixo.
Os dados utilizados para o proximo |lote serao identicos ao lote recém cnado.

m [ Novo lote com item do catalogo l { Novo lote com item sob demanda l
' ' A
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Os dados iniciais de datas e horarios serao idénticos aos do lote anterior e o
sistema informa essa acao automaticamente. O restante das informacdes

devera ser preenchido para o Lote 02 e assim por diante.

Ao fechar, aparecera o resumo do lancamento.

Resumo do(s) lancamento(s):

lales para dinpats
Dl e wbor Auar Wb Rk [LITY
.U s prepatas Dol s sl e e pr—dherm oy B darn

Lats
WL T

i LOTH &1 - TOL W® WO 0 L ]

Boglrands de L ahi | de ] regalres

dy [sben T Jrupa de ders

“..mb

esqolhg, caso necessite

a) Ao lado direto do monitor consta “Ag¢oes” para
modificar o lancamento.

b) Clicar em “AVANCAR”.
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3° Etapa

Documentos Anexos

AO acessar essa etapa, aparecera uma caixa de texto que diz
“Documentos obrigatorios”.

a) Clicar em “Anexar documento”;

Documentos do edital

Descricio Tamanha Tips Veicule Complaments Disponibilizado am Acdes Docu tos obrigatéri

Mac ha documentes anexos neste edital.
O Edital e anexos

a Anexar documento

* Lista dos documentos necessarios para o cadastro deste edital

*Ede responsabilidade do orgdo promotor da licitacao, efetuar, &
anexar no Portal, os avisos da publicidade legal requerida, observado
a modalidade & o tipo de objeto.

Abrira uma janela para preenchimento de dados:
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a) Documento: clique em “selecionar” (escolher o arquivo desejado);

b) Tipo: clicar na barra de rolagem e selecionar “Edital”;

c) Descrig¢ao: digitar o nome do documento.
Exemplo: EDITAL TDL N° XXXX/2024,

Anexar documento x
a DGWNHW[ @ EDITAL N 90143-2024-DAL-DGBSE-SUBINFRA-PROC|  Alterar | Para os SerVi(;OS de maUtengéo e
24-1900-0050671-3.pdf '
Extensies permitidas: PDF, TXT, DOC, DOCX, XLS, XLSX conservacao predial, devera constar os
Tamanho maximo do arquivo: 20MB
b [Tieo: | edital e anexos v Anexos abaixo no Sistema de Compras:
c Descrichos | EDITAL N J000¢2024 1. Oficio; 2. Fotos; 3. Edital; 4TR e 4.
J Laudos (em caso de poda e supressao de
| | vegetais).
Cancelar |[ Enviar ]d g )
% Lote: Realizado sempre em um udnico
d) Clicar em “ENVIAR" ¢ “AVANCAR”. | Oote:
| el Tratamento da empresa: Tratamento
Documentos do edital .
| | - ME/EPP: exclusivo:
Descricio Tamanho Tipo Veiculo Complemento Disponibilizado em I-Qﬁ-.:- Documentos obrigatérios
= EDITAL N XOOOX /2024 635KB  Edital @ anexos 16/12/2024 16:28 ] & Edital & anexos

= Lista dos documentos necessirios pars o cadastre deste edital
* € du responsabilidade do érgo pramotar da leitacho. efetuar. o

anexcar no Portal, o3 avisos da publicidade legal requerida, ubnrv.ldn
a modalidade e o tipo de chjeto.
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4° Etapa L]

Pu blicagﬁo Publicar edital

Regime de hotagdo: Da Administracdo
Para as centrais de compras da administracdo direta, fundacional e autarguica, no ambito dos

Conferir tudo e apés preenCher: Poderes da Unilo, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Modalidade: Dispensa Eletrinica, com disputa
Fundamento Legal Le: N® 14.133/21, Art. 75 - Inaso 11

Informe os dados abaixo Edital:  1234/2024
== - - . = Proc PROA
a |Data quando a licitacao estara disponivel: @ -
Processo: 24/1500-0020728-7
b Agente de contratacdo: = | Selecione v StuacBo:  Ativo
Assunto: Contratacdo de Serwvigos Diversos / Dispensa de Licitacio [ Servigos
Orgdo origem:  SECRETARIA DA EDUCACAD
Data de abertura:  02/05/2024 17:44
a) Data quando a IiCitagéo estaré disponl’VeI: eSCOI her nO Ca Iendé rio. ConfiguracBes - Estzs configuragies podemn ser alteradas no menu Outras fungdes -» Fardmetros da Central de Compras
Fase de habilitacdo: Exclusivamente no sistema eletrénico
Fase de recurso: Exclusivamente no sistema eletrénico
b) Agente de Contratacao: clicar na barra de rolagem e escolher o nome Termos du participagier  Pudrlie CELIC Lal 14.130/21
- Exportagao para o LICITACON:  Abvada
de quemesta lancando a TDL. Exportacio para o PNCP:  Ativada
Informe os dados abaixo
Data quando a hatagdo estara disponivel: - 3
Agente de contrataco: - Selecione w

Antes de clicar em “publicar”, revisar a TDL, pois a partir desta
publicacdo, todos os fornecedores cadastrados na CELIC/RS e na
“familia” escolhida, receberao um aviso por e-mail dos dados da TDL.

Clicarem: “PUBLICAR"



Publicar edital

Regime de licitagdo:

Modaldade:

Edital:

Processo PROA

Processo:
Situagio:
Aszunto:

Grg&o origem:
Data de abertura:

Da Administracao
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Fara as centrais de compras da administregdo direta, fundaconal e autarguica, no ambito dos

Poderes da Unila, dos Estados, do Distrito Federal & dos Municipios.

Dizpenza Eletrdnica, com disputa
Fundamento Legal Lei N® 14.133/21, Art. 75 - Inc=o 11

123472024

24/1500-0020728-7

Ativa

Contratacdo de Serwcos Diversos / Dispensa de Lictacio [ Servicos
SECRETARIA DA EDUCACED

02/05/2024 17:44

ConfiguracBes - Estas configuracies poedem ser alteradas ne menu Oufras fungdas -> Pardmatros da Cantral g2 Compras

Fase de habilitacdo:

Fase de recurso:

Termos de parbicpacdo:
Exportacdo para o LICITACON:
Exportacado para o PNCP:

Informe os dados abaixo

Data quando a hatacdo estara disponivel:

Agente de contratacko: N

Exclusivamente no sistema eletrdnico
Exclusivamente no sistema eletrdnico
Padrido CELIC Lei 14.133/21

Ativada

Atvada

Selecions w

Antes de clicar em “publicar”, revisar a TDL, pois a partir desta
publicacdo, todos os fornecedores cadastrados na CELIC/RS e na
“familia” escolhida, receberdo um aviso por e-mail dos dados da TDL.

Clicar em: “PUBLICAR"
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13. Esclarecimentos/Impugnacoes f) Abrira a tela “Pedidos de Esclarecimentos” para responder a
duvida do fornecedor(es).

Relembrando: |
g) Para responder, clicar na lupa;

Pedidos de Esclarecimentos x
a) Solicitacdao de esclarecimento sobre a TDL: somente pelo Filtrar Esclarecimento/ Impugnagao:
Sistema de Compras; Protacolo: mpo:_ _ et S =
b) Impugnacao a TDL: somente pelo Sistema de Compras em brotocots Data do pedids e shuscae  memsagem : oo
até 02 (dois) dias Uteis antes da abertura das propostas; 223 05/02/2020 11:52  Esclarecimento  Respondido  Prezados, O prazo de duracho ..
214 04/02/2020 16:41  Esclarecimento  Respondido  Prezados, boa tarde! referente.. |
c) Quando o fornecedor faz a solicitagcao de esclarecimentos, o o N 2)
Sistema de Compras dispara um e-mail para o(a) pessoa que vai e PUSURISIASSE | Bichiudiomin | Muoponiine  Aelchmmen sahmctmenie g . 2
realizar a TDL com a seguinte mensagem “AVISO PEDIDO DE 1
ESCLARECI M ENTO”, 4 A situacdo dos lotes ndo permite o envic de Esclarecimentos/Impugnacdes

Fechar Visualizar Ata h

d) Para responder, devemos acessar a TDL em questao. No z
canto direito tem uma aba na vertical;

e) Clicar em “Esclarecimentos”.
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h) Para emitir a Ata contendo Esclarecimentos/Impugnacédo, clicar em “Visualizar
Ata”;

i) Aparecera a tela com a Ata contendo as perguntas e respostas. Esse € somente um
exemplo.

A i jk da.

GOVERNG DO ESTADO DO RIQ GRANDE DO SUL
o

ATA DF FSOLARFCIMENTOS | NP0 S
ETAL: SOOLT7020  PRDTERSD: 270 [ S00-000 7058
Dibjeto; Dip=ras com &

=puta - Contretacio de empresa, por Late, pera prestaco: de serecs de limpeza, Bigenzacio « omervacie. o o Sormedmerty die fodo o metoriel «© cquipsrmerts netosinn pere 8 Tep oemmeghe, pos &9 Coordonadories Regionsts, Escolas Extadusis de Porto Alegre, Be
Gancalves, Garbaldl & Gramado conforme indicado no Anaxs [ - Temo de Referincla

ESCLARECIMENTOS

Pedido de esclarecments

Protgonio 208

Situacko: Rlessondide

vt o peadidhn: 0400, 2000 13048

Sollcitagio: Solciamos eschrecimento quanto 30 total de postos. Mo lote 0L - total Se posbos 23 de Bhs Mo lobe 0

Recprta
Daka: 04/02/ 7020 14:00

2 - tofal de postos 16 de Sk~ 0T posios e B Mo iote 03 - total de postos 10 de Bhe Mo termo o Feferenol consta uen total de 49 postos. O cormeto rdo seria 5177

Tasto: O corebo sio 52 posts, pots: ne terme da referencls faltnes o erderacs dia wma coordenaderta. Pecs desnalinas palis transtorma. U nane barm e referendly sand anasads

Padido de esclareciments

Protoonlo 309

Situagho: Raspondde

Dt do pedido: 0402/ 2000 1427

Sollcitacho: Prezados|as) boa tarde. Hdo identificamos no Termo de referinca, reiateg 0 Lobe 03, 3 carga horaria dos poshos, se O 4 ou Se B hors, confonma dscvmirade no iote 07 Dewsmos Conmaerar Due o bote 03 2 carga horaris @ de B horas daras para 35 trés esonlas. ou pars tndos o
oG

Resposta

Daka: (4/02/7020 1438

Texto: O LOTE 50 &io podtos de §h

Padido de esclarecimssits
Protoonlo 214
Situacio: Respondids

Dts do pedido: 04/02/20320 1541
¢ Prazadies, boa fanda! refarante 3 incakubitaty Setcrits mo sailal, antenderos. qua ned Soeiod. qua el 00 te oS el womerts Il rcelers 3 iraiutriteds 06 foit Goments U] Glfearts i nealiiar 3 Ereess S0 Canitanio:. ates sendiments oota cormeto?? Ralanants 2
Uniformes & BFs, ndo ests constandn no adital sstes opstos, o mesmo sery responsstildeds dy contratents”

Resposta
Data; 04/02/2020 18:45

j) Para anexar a Ata de Esclarecimentos e Impugnacdes no PROA:

e Cligue em “Imprimir” (ndo imprima, salve o documento como PDF).
e A Ata devera ser assinada digitalmente.
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14. REALIZANDO A TDL NA CENTRAL DE COMPRAS
Abertura das Propostas - Inicio da Disputa.

a) Acessar site Compras Eletronicas RS e clicar em “Sistema de Compras”;

b) Para fazer o login, informar CPF e senha. Clicar em “Entrar”;

c) Na pagina inicial clicar em “Lotes agendados”.

B ./ Compras Eletrénicas RS Buscar edital (

Pagina inicial

v Editals tal ou 1 Q por | Q

Criar edital

N

Meus editais - Editais e lotes da minha Central de Compras que sou responsavel

Q, Pesqulsar situacdo c

Lotes agendados (1) ", Lotes em andamento (4) .,
Q Pesquisa avangada
> Realizar 90153/2024 - Lote 1 3 90144/2024 - Lote 1 3

Inicio da disputa: 10/01/2025 10:00 Habilltagao

« Configurages 00145/2024 - Lote 1
| > Habilitacdo

a Dados pessoais

ﬁ 90149/2024 - Lote 1

Alterar senha Habilitacdo >

= Outras fungdes

« Manuais



https://www.compras.rs.gov.br/
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14.1. Abertura das Propostas

a) Clicar em “entrar na sala de disputa”, no lado direito da tela;

b) Selecionar “abrir propostas”. Abrira um campo com todas as
propostas. Ao lado direito de cada proposta tem uma lupa;

Situacdo: RECEBENDO PROPOSTAS

Edital: 50153/2024 - Dispensa Eletrdonica, com disputa Agente de o
Lote n? 1 : EDITAL N® 90153/2024 (+ informagdes) M
|. Abnr Propostas ] | Reagendar J | Suspender | [ Tempo de Intencdo de Recurso ] | Valor Referéncia | [ Usudrios na Sala 'i | Sair da Sala |

c) Clicar na lupa para abrir as propostas e salva-las numa pasta a parte.
Conferir se estao de acordo com o “Objeto”;

OBS.: Caso alguma proposta esteja diferente do objeto, a empresa devera
ser desclassificada. Para desclassificar clicar no “circulo” ao lado do nome
da empresa que sera desclassificada. Abrira uma janela para digitar o
motivo da desclassificacao — preenchimento obrigatorio.

d) Clicar em “desclassificar”;

OBS.: Se a (as) proposta (as) estiverem corretas nao ha necessidade de
fazer nada. Serao classificadas automaticamente. Aguardar o horario
estabelecido para iniciar a disputa.
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14.2. Inicio da Disputa
a) Clicar em “iniciar disputa”;

b) Escrever na tela especifica uma mensagem de boas-vindas e manter
atencao nos lances.

Exemplo: “Bom Dia Senhores Participantes! E com grande satisfacdo e
expectativa da contratacao que iniciamos esta Cotacao! Informo-lhes que
estamos na fase de lances! Boa Sorte!”.
c) Conforme a disputa vai acontecendo, escrever frases referentes a
situacao que se apresentar.

Exemplo: se o valor ofertado estiver acima do valor de referéncia:
“‘Senhores Participantes! Informo que o menor preco ofertado esta acima
das nossas expectativas de contratacao, portanto solicito-lhes que
reavaliem seus custos e facam uma oferta mais atrativa a qual possibilite
a negociacao’.
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Durante a disputa, os fornecedores devem digitar o lance no espaco em que se da
a disputa e atualizd-lo no “Histérico de Lances” (no lado direito do monitor),
simultaneamente.

24/06/2006 15:11:30 Adeministrader Sr, ForZ . walor aceto, Estamos encermando 3 negociacie. Agradecemcs sua parhicipacdo. & proposta final deverd ser aneads via sstema ol HISTORICD DE LANCES
dertro de 30min, 05 demais documentos solicitades na TDL, enviar somente pam o enderecs eletrdmoo: morgana-mattia@seduc. rs.gov.br dentro do prazo estipulads (120men).
Tenha wm bom diat Formeledor Wabor RS (Total)

. . f maa0ns & MagON LTDS 2.095,50
24/06/2016 15:11:42 Encerrada negociagio com o melhor classificado MARDNA & MAROMA LTDA - 0LE37.701 f0001-61. Valor classificado / negocisdo pendents (ForZ) a
de aceite pelo Administrador]a). 240673016 15-08:53

MAEDNS E MARDHS LTDA 2.210,00

24/06/2016 15:12:09 Fol aceita o valor de RS 7.099,50 para o lote. Valor total ofertada pelo melhor classificado na disputa deste lote, MARDNA & MARDMA LTDA t (Ford :

A .I
02.637.701/0001-61. 247043018 14:57:21

MARDMNE B MARDNA LTDA Z.300,00
24706/ 2006 15:12:09 O bole esta aguardando o aceile da proposta. Vool pode acompanhar o julg. to alrawes do boldo " Jubjamentlo de Proposts” ' (ForZ) !

24/06/2016 14:48:16
24/06/2016 15:12:39 Aberto prazo para envio de documentacio de proposta pelo Administradon(a). D praze escerra és 24/06/ 3016 15:47. Utilize a opgio

“lulgamenta de Proposta” para enviar ou consultar a decumentacdo enviada pelo sistema eletrdnico., J EES‘:LFIVE 1 CON OF fers 30,5
J4/0ES 2006 14:48:08

24/06/ 2016 15:12:39 Convocagdo de documentos: primeiro dlassificado na dispula desle lote, MARDNA & MARDMA LTDA - 02.637.701 /0001-61, no praso LAR T

delinido, encaminhar 4 document sgdo de proposta solicilads no editsl sdeguads a0 vabor da sua altima olerts sceils ' - & MAROHA LTDA 2.570,00
L

14/D6/2016 14:45:51
it':?.'l.?u" 1%:18: 14 O praro para envio de dacumentadda de propasts foi encerrado manualmente. Matrva: Proposts final snexsds santes do praro esipulads de l' 0 O DE MATS 2.360,70

LT ([For]
14D/ T006 14:45:32

B niassces &L AEAEE §TRE % AN AR

2406/ X006 15:27:55 Foi analisada e aceita a proposta melhor classilicada para este lote. MARDNA & MARDMA LTDA - 0L637_701/0001-61, com o wvalor de RS

Podem acontecer 02 (duas) situacoes:

a) O fornecedor digitar o lance no espaco em que se da a disputa e esquecer de
atualizd-lo no “Histérico de Lances” (no lado direito do monitor). Neste caso
solicitar que o fornecedor faca o registro para validar o lance.

b) O fornecedor digitar o lance no espaco em que se da a disputa e registrar valor
diferente no “histérico de Lances” (no lado direito do monitor). Neste caso ele
deve solicitar a exclusao do lance e, se nao perceber o erro, deverd ser alertado
pela pessoa que esta realizando a TDL, Pregoeiro (a).
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Como excluir lance apods requerimento do fornecedor:

a) Clicar na aba “Desclassificar lance/proposta”. Abrird uma caixa para digitar

O motivo, escreva “Desclassificacao do lance por solicitacao do fornecedor’.
Clicar em “desclassificar”.

| Propostas || Desdassificar Lance/Proposta | Adjudicar Mo Adjudicar Valor [tens Valor Referénca Negoogr Julgamento de Proposta
| Inabelitar | || Usudnos na Sala | | Sair da Sala

Desdassificar Empresa

24/06/2016 15:11:30 Administrador Sr. For2 , valor aceito. Estamos encerrando a negocacio. Agradecemos sua l;?rtmpl-l:in- A proposta final devera ser anexada via sistema

dentro de|30mun. Os demas documentos sohotados na TDL, enviar somente para o endereco eletrbnico: morgana-mattia@seduc.rs.gov.br dentro do prazo estipulado (120mn).
Tenha um bom dia!

24/06/2016 15:11:42 Encerrada negociacao com o melhor classificado MAROMNA & MARONA LTDA - 02.637.701 /0001-61. Valor classificado / negociado pendente
de aceite pelo Administrador{a).

24/06/2016 15:12:09 Foi aceito o valor de RS 2.099,50 para o lote. Valor total ofertado pelo melhor classificado na disputa deste lote, MARDNA & MARONA LTDA
- 02.637.701/0001-61.
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15 REALIZANDO A TDL NA CENTRAL DE COMPRAS
Encerrar Negociacao - Aceitar o Valor - Julgamento da Proposta

15.1. Encerrar Negociacdo Direta/Aceitar Valor/Julgamento de

Proposta
a) Clicar em “negociar/convocar”;

b) Esse periodo tem o objetivo de negociar com o licitante para melhorar a oferta, ou porque ainda esta
acima do valor de referéncia ou entao porque é viavel a reducao do preco.

Exemplo: “Atencao Senhor Licitante! Penso que o menor lance proposto pode ser melhorado
consideravelmente, portanto solicito-lhe que reavalie seus custos e faca uma oferta mais atrativa a fim de
viabilizar a negociacao”.

OBS.: Quando o licitante nao reduzir mais o valor da oferta e responder: “sim € minha uUltima oferta”. Se o
ultimo preco ofertado ja estiver abaixo do valor de referéncia.

c) Entao digitar “Valor aceito, agradecemos a participacao’;

Antes de encerrar a negociacao confirmar se o lance final estd registrado no
“Historico de Lances” (no lado direito do monitor).

OBS.: caso tenha encerrado sem atualizacao dos lances, clicar em reabrir negociacao e solicitar que o
fornecedor atualize o lance no “Historico de Lances” (nho lado direito do monitor).

d) Clicar em “encerrar negociacao” para finalizar a negociacao. Ira aparecer a tela com a situacao



4

LANCAMENTO NO CENTRAL DE COMPRAS RS - COE

SITUAGAD: ENCERRADO CLASSIFICACAD
Edital: TOL M. D68/2005-DLC/DAD'SEDUC (Dispensa com disputa) Administrador{a): Morgara Meneghe c-:- a Matba Venoedor MARCNA & MASONA LTDA
Lobe m® 1 : ALFABETD MOVEL EM E.V.A, MAIUSCULD [+ infermagSe) Meu apelido [alias): Administrador
CHP: 02537 7000001 -61
Valor: B§ 2.099.50 (Total)
Proposias Desdassficar Lance Proposta Adpshcar Naa kdpdicar Waior [hens Waor Referdmaa Segasa Julgamerdo de Proposts Desciasafear Empress
- - Aceite de valor: T4/06/ 2016 15:12
Irabiitar | | Usudnes na Sala || Sair da Sala Julgamento de proposta: sceits
24/06/2016 15:11:30 Administrador Sr. For2 , valor acesto. Estamos encerranda & negocacho. Agradecemas sua particpacis. A proposta final devers ser anexada na sstems ~ HISTORICD DE LANCES
dentro de 30min. Os demais documentos solictados na TDL, emaar somente para o enderegp eleirinicg: morgany-mattial seduc.rs gov.br dentro do prago eshpulade [ 1.3 0man).
Tenba um bom dia! Fomededar Valor RS [Total)
' MARDMNA & MAROMA LTDA 2.000 50
24/06/2016 15:11:42 Encerrada negociacdo com o melhor classificado MARDNA & MARDMA LTDA - 02.637.701,/0001-61. Valor classilicado / negociado pendente [For?) L
de aceite pelo Administradoria). DR 2016 15:08:52
§ MARORA & MARONA LTDA 2.716,00
24/06/2016 15:1.2:09 Fod aceits o valor de RS 2.099,50 para o lote. Valor total ofertade pelo melhor classificado na disputa deste lote, MARONA & MARONA LTDA {Far2)

e) Clicar em “Aceitar valor” e aparecera uma frase dizendo “Foi aceito o
valorde R$ para o lote. Valor total ofertado pelo melhor classificado
Nna disputa deste lote, !

f) Na sequéncia, outra frase: “O lote esta aguardando o aceite da
proposta. Vocé pode acompanhar o julgamento através do botao -
julgamento de proposta”.
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g) Abrira uma tela para digitar o tempo necessario para anexacao da
Proposta Final da empresa vencedora. Geralmente é concedido 60min. A
iImagem de um reldgio ficara girando até o tempo estipulado findar.

Julgamento de proposta x
i RECEBENDO DOCUMENTACAO ’\ R$ 1.417 ,00(NEGOCIADQ)
Situacao do julgamento Valor total ofertado para o lote
‘ MARONA & MARONA LTDA (02.637.701/0001-61) E 24/06/2016 15:24:21 até 24/06/2016 15:54:21
Fornecedor Prazo para recebimento de arquivas

[ b Proposta inicial (1 arguiva) ‘ '

[ » Proposta Final (0 arquivos) l

[ Fechar H Desclassificar H Encerrar prazo manualmente ‘

Z

OBS.: Se a empresa vencedora anexar a proposta final antes do término
do prazo estabelecido, clicar em “Encerrar prazo manualmente”, e
escrever o motivo: “Anexag¢ao antes do término do prazo estabelecido”.
Revisar a proposta final anexada e, estando correta.

h) Clicar em: "aceitar valor” para concordar com o valor final;

i) Clicar em: Fechar (automaticamente retorna para a tela de disputa);

Apos o aceite da proposta o sistema abrira 20 min para as empresas
registrarem intencao de recurso. Passado esse tempo o sistema liberara
para a habilitacao da empresa.
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16. REALIZANDO A TDL NA CENTRAL DE COMPRAS
Habilitacao - Adjudicacao

Aparecera a tela para preenchimento do prazo de anexacao da documentacao.
Somente digitar “120min” (02h), podendo ser prorrogado por até 240min. O sistema
indica automaticamente o horario de inicio e fim.

OBS.: Se a empresa vencedora anexar TODA documentagao solicitada antes do
término do prazo estabelecido, clicar em “Encerrar prazo manualmente”, e
escrever o motivo: “Anexacao antes do término do prazo estabelecido”.

Check list com os documentos e modelos para verificar as documentacodes e
tbm exemplos com erros!!!!

a) Aguardar a documentacao solicitada e revisa-la. Esta revisao deve ser

criteriosa, nem sempre se consegue no mesmo dia. Estando completa e
correta, adjudicar;

b) Clicar em “Habilitar”;

c) Apds habilitacao da empresa abrirda prazo de 20 min para a Intencao de
recurso, aqui podem acontecer duas possibilidades, sao elas:

1° Se nao houver intencao de recurso apos transcorrido o prazo de 20 min
adjudicar normalmente. Clicar em “Adjudicar”.

2° Havendo intencao de recurso, devera clicar no botao “Recurso”. Abrira
uma nova tela onde devera ser aceito o recurso e posteriormente os
prazos para as razdes e as contrarrazoes do recurso devem ser definidos.

A 28
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d) A definicao do prazo deve ocorrer da seguinte forma:

Lote: 1 - AUXILIARES ADMINISTRATIVOS Praro para rasdesc 0008 000 1750 and 0002004 1750
Sessio: ATUAL Fraro pars conirsrracoses  O=F O 024 LTS ace OE O 2024 17040

Prato para ntencho: 02/04/2024 16:44 208 02/04) 2024 17:04, firdl, sbre fase recurssl. @

Raearrants [EITTEE T Bazsat oy hr P Dbt il ol CEREFEELL k8 Dbt LB LT
GILDASIC TAPARES PINTCS LTDA G _ﬁ-——
14,050, 534/ 000122
DIMARLA SOUZA DE ANSELMO ﬁl @—
17205, 88000001 - 50
Fack i i
FOCUS CONSULTORIA E SERVICOS LTDW G 9 9 @ 9
53956, T31/0001-48
[0, 0/ 2024 13:50 “rE 19 /0 00 b 17 70 2024 1

e) A definicao dos prazos devera respeitar o minimo de 3 (trés) dias uteis tanto
para as razdes quanto para as contrarrazoes.

f) E autoridade competente deverd proferir a sua decisao no prazo de 10 (dez)
dias Utels, contados a partir do recebimento dos autos
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17. REALIZANDO A TDL NA CENTRAL DE COMPRAS
Homologacao

O(A) Coordenador(a) efetua a homologacao da ATA e apds ser anexada ao
PROA, devera ser assinada digitalmente.

OBS.: Caso seja necessario cancelar a realizacao da TDL, clicar em “Cancelar”
e justificar. Apds, anexar a Ata de Cancelamento ao PROA, assinada
digitalmente.
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PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DA TDL - INCISO I

18. A CRE encaminha o processo instruido com os documentos da Dispensa a SUBINFRA

Os documentos sao:
1) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS - FEDERAL;
2) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS - ESTADUAL;
3) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS - MUNICIPAL;
4) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS - TRABALHISTA;
5) ALVARA DE LOCALIZACAO DAS EMPRESA;
Renomear os documentos conforme nomenclatura informada
6) CERTIFICADO DE REGULARIDADE / FGTS; acima.
7) CNPJ.
8) PROPOSTA DA EMPRESA COM O VALOR INICIAL;
9) PROPOSTA DA EMPRESA COM O VALOR FINAL;
10) ATESTADO DE CAPACIDADE;
11) CND JUDICIAL CIVEL;

12) DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO OU CNH DO REPRESENTANTE
LEGAL DA EMPRESA;

13) ATA DE SESSAO ASSINADA,;
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19. Apds andlise, a SUBINFRA encaminha o processo para Minuta de Contrato
20. O processo sera entao encaminhado ao Departamento Juridico, para analise e validagao.

21.A SUBINFRA solicita empenho (CAGE) e assinatura do contrato (Secretaria e Empresa)

A liberacao para o inicio dos servicos ocorrera somente apos o retorno do

processo a CRE, com o empenho atendido e a analise juridica da SEDUC
devidamente concluida.

22. A SUBINFRA encaminha o PROA para a CRE com o contrato, para os tramites junto a
Escola. Segue exemplo de empenho atendido abaixo:

Yuliff GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ——
SECRETARIA DA EDUCACAO
GABINETE E ORGAOS CENTRAIS

I MNota de Empenho Coletivo I Periggo 01/10v2024 a 30/10/2024 ] Processo n* 24/1900-00341681.T7 I

Clan wifee pp bt da Doongasa

- 18 6 08 I Bouere 4144 Recurne 1184

Maturazs Despeis 1 1 80 38 3900 ®pto Comtand OC-B(

Lt foz dg b0 do s Eepanhos

E=gar~g | gt fcas b O o wdy E ] = g

FERSOM LU'S DB OLVERA - Coogt 50045824
2e008100048 | JEFERS B 0S LVERA-Cose ’ 8144 00018 28102024 # 800,00

L b 299095 85 S RaTETIG # 80000

byt ez g b0 g O ders pciiar

l'ﬂ"ll RO LD WEBIDA CAMBCS Coago 20913040

tmlilnﬂ
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PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DA TDL - INCISO I

23. Escola deve emitir OIS, autorizando a empresa a iniciar o servico. (ANEXO XIV)

24. ApOs a finalizacao do servico, a escola devera anexar ao PROA:
e a) Fotos do servico executado;
e b) Oficio da escola informando que os servicos foram todos executados.

25. Processo de pagamento:

1. Seguir as instrucoes de processo de pagamento, conforme paginas 26.

2.0 DMOE-FIN encaminha o PROA de fatura para a CRE solicitar a documentacao
necessaria para liquidacao de parcela, conforme check list (ANEXO XV), confere a
documentacao e solicita a liquidacao. O Processo de Contratacao € encaminhado para
a CRE aguardando o TRD (Termo de Recebimento Definitivo) visando arquivamento.
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PROCESSO DE PAGAMENTO

A Coordenadoria Regional de Educacao,
alem de ser responsavel pela contratacao
do servico através da Dispensa Eletronica,
também é responsavel pela instrucao do
processo de pagamento.

O processo somente podera ser instruido
apos o ateste pelo fiscal do contrato,
referente a execucao do objeto.

A abertura do PROA devera seguir a
seguinte formatacao:

a) Assunto: Clique em “Programacao Financeira”;
b) Tipo: Clique em “Realizacdao de Pagamento”;

c) Subtipo: Cligue em “Pagamento”,;

Dados Gerais

Assumte *  programacédo Financeira ! Grupo de Origem: *

Tipe: *  Realizagdo de Pagamento ﬂ Data de Abertura: * 020172025
Subtipe: *  pagamento B Grudeprivacidade:  averto Publico
Descrigio: .

d) Grupo de Origem: Clicar em “CRE”
e) Digitar o nome da empresa (ndo é preciso digitar cpf/cnpj)

Requerente

Nome CPF \ CNPJ

Privado

Novo requerente
f) Palavra Chave: Clique em “Tipo”;

Palavra Chave

Palavra Chave: |Tipo de Servico

Nova palavra chave

g) Conteldo: Escreva “Pgto Cont xxx/2025 - Parcela Unica”.
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PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DA TDL - INCISO I
PROCESSO DE PAGAMENTO

Segue abaixo a lista dos documentos gue sao anexados no Proa para o
faturamento:

e Certidoes Negativas:

Certidao Federal

Certidao Estadual

Certidao Municipal (site somente para certiddo de Porto Alegre/RS)

Certidao Trabalhista

o FGTS

e Atestado da prestacao do(s) servico(s) (assinado pelo responsavel); (ANEXO
1X)

o Cadin/Cfil/CEIS;

e Nota(s) fiscal(ais);

e Oficio de Encaminhamento (contendo objeto da contratacao, forma da
contratacao e valor total da contratacao). Seguir modelo de Oficio
(redacao oficial) da Pagina da Subinfra;

O O O O

A 32



https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir
https://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CertidaoSitFiscalSolic.aspx
https://prefeitura.poa.br/previmpa/certidoes-negativas
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://educacao.rs.gov.br/setor-de-documentacao
https://educacao.rs.gov.br/setor-de-documentacao

GGGGGGG
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PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DA TDL - INCISO VIl

Para esse tipo de servico, referente ao inciso VIll, o Pregao nao é
realizado pela CRE, mas sim pela SEDUC (SUBINFRA-TDL).

Obra e servicos de engenharia que NECESSITAM DE PROJETO

Conforme art 75, inciso VIII da Lei 14133/21, nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando
caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
continuidade dos servicos publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servi¢cos, equipamentos e outros bens,
publicos ou particulares, e somente para aquisicao dos bens necessarios ao atendimento da situagcao emergencial
ou calamitosa e para as parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano,
contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogacao dos respectivos contratos

e a recontratacao de empresa ja contratada com base no disposto neste inciso.
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PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DA TDL - INCISO VIl

[ Escola Elabora o Oficio para ( CRE recebe oficio da escola [
CRE (descrevendo a solicitando a demanda FLUXO interno
situaciao da demanda) e envia ao DMOE por da SEDUC-RS

L (ANEXO X)) L e-mail visando a vistoria. L

Etapas do Inciso VIIl. Elaborado pela SUBINFRA
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1. Escola Elabora o Oficio para CRE (descrevendo a situacao da demanda) e
encaminha por e-mail; (Anexo X)

2. CRE recebe oficio da escola solicitando a demanda e envia ao DMOE por e-mail
visando a vistoria (e-mail deve ser encaminhado ao polo responsavel pelo
atendimento da CRE). No final do deste manual, esta disponivel a lista de contatos

de todos o0s responsavels pelos processos de Dispensas de Licitacao na
Subinfra/Seduc;

3. Fluxo interno SEDUC.

Como serd analisada a emergencialidade da demanda pela Secretaria de
Obras, nao devera ser aberto PROA. A solicitacao de demanda deve ser
encaminhada somente por e-mail.
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